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ROKOVACI PORIADOK

Konferencie Slovenskej plaveckej federacie

CL1
Predmet upravy

Rokovaci poriadok Konferencie SPF upravuje v sulade so Stanovami SPF pripravu a priebeh
rokovania Konferencie SPF (dalej len ,Konferencia®), spésob hlasovania na Konferencii,
vedenie rokovania Konferencie a spdsoby zaznamenania priebehu rokovania Konferencie a
fou prijatych rozhodnuti.

CL
Clenovia a ich delegati
a osoby opravnené byt’ pritomné a zucéastnit’ sa Konferencie

1. Na Konferencii sa maju pravo zucastnit a pravo hlasovat zastupcovia riadnych ¢lenov
(klubov/oddielov), Sportovcov, Sportovych odbornikov a dalSich ¢élenov SPF alebo zastupcovia
zvoleni riadnymi ¢lenmi, $portovcami, Sportovymi odbornikmi a dalsimi ¢lenmi SPF (dalej len
.delegat®) podla ¢&l. 31 Stanov SPF s hlasovacim pravom podla kfu¢a podfa ¢l. 31 ods. 2
Stanov SPF.

2. Delegatom Konferencie s jednym hlasom je:

2.1 aj jeden zastupca Sportovcov, ak ho navrhne zaujmova organizacia Sportovcov
alebo najmenej 50 Sportovcov SPF.

2.2 gj jeden zastupca individualnych ¢lenov SPF z radov Sportovych odbornikov, ak ho
navrhne zaujmova organizacia Sportovych odbornikov alebo najmenej 50 Sportovych
odbornikov.

2.3 aj individualny &len SPF, ktory je ¢lenom Predsednictva FINA.

3. Delegati sa zucastiuju Konferencie osobne, alebo ich méze zastupit ich nahradnik
zvoleny/uréeny rovnakym spésobom ako bol zvoleny/uréeny prislusny delegat Konferencie.

4. Riadni ¢lenovia SPF, ako aj zaujmové organizacie zabezpecia volbu delegatov tak, aby
mohli delegatov Konferencie a ich nahradnikov oznamit SPF najneskér 14 dni pred konanim
Konferencie.

5. Kazdy riadny ¢len SPF (dalej len ,riadny ¢len®) Sekretariatu SPF pisomne oznami delegata
a jeho 2 (dvoch) nahradnikov vratane poradia nahradnikov pre nahradenie delegata, a to
bezodkladne po ich ustanoveni najneskor vSak 14 dni pred konanim Konferencie. Oznamenie
obsahuje meno, priezvisko, adresu trvalého bydliska a kontakiné udaje delegata a
nahradnikov. V odévodnenych pripadoch mandatova komisia modze uznat aj neskorsie
oznamenie informacii o delegatoch Konferencie a ich nahradnikoch.



A
SLOVENSKA
PLAVECKA FEDERACIA

6. Evidenciu delegatov a nahradnikov delegatov zvolenych na celé volebné obdobie vratane
poradia nahradnikov vedie a priebezne aktualizuje Sekretariat SPF na zaklade pisomnych
podkladov, ktoré su riadni ¢lenovia SPF povinni bezodkladne doru¢ovat SPF na Sekretariat
SPF.

7. Hlasovanie prostrednictvom zastupcu na zaklade pisomného splnomocnenia od delegata
Konferencie alebo jeho nahradnika nie je povolené.

8. Opravnenie byt delegatom Konferencie s pravom hlasovat bude preukazatelnym spdsobom
preverené a zaznamenané poverenym pracovnikom Sekretariatu SPF pred zaciatkom
Konferencie pri prezentacii delegatov.

9. V pripade, ak sa o poziciu delegata ako zastupca Sportovcov alebo ako zastupca
individualnych &lenov SPF z radov $portovych odbornikov uchadza viac ako jeden zastupca,
ako delegat Konferencie sa zu€astni osoba uréena nasledovne:

9.1 osoba navrhnuta zaujmovou organizaciou Sportovcov, Sportovych odbornikov,
alebo ak takej osoby niet,

9.2 osoba, ktora sa preukaze vacsim pocétom navrhov/povereni od Sportovcov,
Sportovych odbornikov, alebo ak nastane situacia rovnakého poctu navrhov / povereni,

9.3 osoba, ktora bude uréena nadpolovi¢nou vacsinou hlasov pritomnych delegatov v
hlasovani, ktoré sa uskuto¢ni eSte pred otvorenim rokovania Konferencie.

10. Konferencie sa m6zu zucastnit' aj Clenovia organov SPF a ini pozvani hostia, ktori nemaju
hlasovacie pravo. Ugast inych hosti je podmienena sthlasom Prezidenta SPF alebo
predsedajuceho Konferencie, pripadne aj suhlasom nadpolovi¢nej vacsiny hlasov pritomnych
delegatov Konferencie.

11. Konferencie je opravneny sa zuCastnit i zastupca pridruzeného ¢lena SPF bez prava
hlasovat.

12. VSetci delegati a ucastnici Konferencie ako ¢lenovia organov SPF alebo pozvani hostia su
povinni svoju u€ast na Konferencii potvrdit vliastnoruénym podpisom na prezencne;j listine
Konferencie.

CL
Predsedajuci Konferencie

1. Rokovanie Konferencie vedie predsedajuci, ktorym je Prezident SPF alebo nim poverena
osoba, spravidla ¢len Rady SPF. Poverenie predsedajuceho oznami Prezident SPF delegatom
spravidla na zaciatku Konferencie.

2. Ak Prezident SPF na Konferencii nie je pritomny, predsedajucim Konferencie je prvy
viceprezident SPF alebo iny ¢len Rady SPF uréeny rozhodnutim Rady SPF.

3. Predsedajuci otvara a ukoncuje rokovanie Konferencie, riadi rokovanie a hlasovanie,
kontroluje a usmerfiuje diskusiu, dava a odobera slovo delegatom a hostom a dba na to, aby
Konferencia prebiehala dostojne, v sulade so Stanovami SPF, Rokovacim poriadkom SPF,
Volebnym poriadkom SPF a pripadne ostatnymi predpismi SPF.

4. Predsedajuci méze na navrh delegata, ¢lena Rady SPF, Kontroléra SPF alebo predsedu
volebnej komisie, alebo aj bez navrhu prerusit rokovanie Konferencie najviac na jednu hodinu,
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ak sa nedodrziava Rokovaci poriadok, Volebny poriadok, Stanovy SPF alebo pravny poriadok,
alebo, ak to uzna za vhodné aj z iného dévodu.

CLIvV
Pracovné komisie Konferencie

1. Konferencia si pre riadenie a kontrolu priebehu rokovania ustanovuje mandatovu a navrhovu
komisiu.

2. Mandatova komisia overuje opravnenost’ delegatov na ucast na Konferencii podla Stanov
SPF a ¢l. 1l tohto poriadku, posudzuje platnost hlasovacich listkov pri verejnom hlasovani, ak
sa nepouziva elektronické hlasovacie zariadenie, a dohliada nad poétom pritomnych
delegatov pocas celého rokovania Konferencie a priebeZzne zaznamenava zmenu poctu
delegatov pritomnych na rokovani Konferencie.

3. Navrhova komisia pripravuje pisomné navrhy znenia uzneseni a rozhodnuti, ktoré boli
prijaté hlasovanim na rokovani Konferencie. Navrhy zneni uzneseni a rozhodnuti, ktoré su
predmetom hlasovania delegatov su, ak to technické moznosti rokovacej miestnosti umoznuju,
pred a po¢as hlasovania, zobrazené prostrednictvom projekcie.

4. Kandidatov na &lenov mandatovej komisie a navrhovej komisie navrhuje Rada SPF na
svojom zasadnuti, ktoré predchadza Konferencii konanej v prezencnej forme.

5. Mandatova komisia vyhotovi o svojej €innosti spravu, ktora je obsahom zapisnice z
Konferencie.

CLV
Skrutatori a Overovatelia zapisnice

1. Predsedajuci navrhuje najmenej troch skrutatorov spravidla z pracovnikov Sekretariatu SPF.
Pocet skrutatorov sa ur€uje s ohfadom na program Konferencie a rokovaciu miestnost.

2. Skrutatori nesmu byt &lenom volebnej komisie, mandatovej komisie, navrhovej komisie,
Rady SPF, Rozhodovacej rady SPF a ani kandidatom navrhnutym do volieb do organov SPF
na Konferencii, na ktorej sa konaju volby.

3. Skrutatori predovSetkym:

3.1 oznamuju predsedajucemu a mandatovej komisii aktualny pocCet delegatov v
rokovacej miestnosti,

3.2 spocitavaju hlasy delegatov odovzdanych za, proti, poCet zdrzani sa pri hlasovani,
poCet nehlasujucich, ak sa nepouziva na spocitanie hlasov elektronické hlasovacie
zariadenie,

3.3 vysledok hlasovania oznamuju mandatovej komisii a predsedajucemu pre potreby
uréenia vacsiny a platnosti hlasovania; rovnako tak volebnej komisie, ak skrutatori
asistuju volebnej komisii pri pocitani hlasov vo vofbach v pripade, Zze sa nepouziva
elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie,

3.4 kontroluju spravnost a uplnost pripravenych hlasovacich listkov, volebnych listkov,
pripravenost’ volebnej schranky (dalej len “schranka”) pre tajné hlasovanie, ak sa
nepouziva elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie,
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3.5 kontroluju alebo sami vykonavaju distriblciu hlasovacich listkov v pripade, ze sa
nepouziva elektronické hlasovacie zariadenie,

3.6 spolupracuju s mandatovou komisiou pri vypocCitavani vacsiny potrebnej pre
schvalenie rozhodnutia alebo hlasovani kvalifikovanou vacésinou, nadpoloviénou
vacsinou.

4. Predsedaijuci z pritomnych delegatov navrhuje najmenej dvoch overovatelov zapisnice z

Konferencie. Overovatelia potvrdzuju zhodu obsahu zapisnice z Konferencie so skutoénym
priebehom Konferencie a rozhodnutiami, ktoré Konferencia prijala.

CL VI
Organizaéné zabezpecenie a zvolanie Konferencie

1. Rokovanie Konferencie administrativne a organizane pripravuje a zabezpec&uje Sekretariat
SPF podfla pokynov Prezidenta SPF a Rady SPF. Sekretariat SPF poc¢as celého rokovania
Konferencie poskytuje suc¢innost’ predsedajicemu a pracovnym komisiam Konferencie.

2. Sekretariat SPF pre pripad potreby mdze uréit a poverit pracovnika Sekretariatu SPF
vypomocou volebnej komisii alebo ostatnym pracovnym komisiam Konferencie.

3. Konferenciu zvolava Rada SPF, pripadne ina opravnena osoba podla Stanov SPF (¢l. 37),
pricom musia byt dodrzané v3etky lehoty uréené Stanovami SPF a ktoré su potrebné pre
vykonanie ukonov pred rokovanim Konferencie.

4. Program rokovania Konferencie zostavuje Rada SPF na zaklade navrhov ¢lenov Rady SPF,
¢lenov SPF a inych opravnenych oséb podla Stanov SPF.

5. Sekretariat SPF spdsobom obvyklym doru€uje najmenej 7 (sedem) dni pred konanim
Konferencie pozvanku, navrh programu Konferencie a podklady k rokovaniu delegatom
opravnenym zuc€astnit sa na Konferencii a su€asne podklady zverejni na webovom sidle SPF.
V pozvanke Sekretariat SPF uvedie pocet hlasov delegata podla kfu¢a v &l. 31 ods. 2. Stanov
SPF.

6. Sekretariat SPF su€asne doruCi oznamenie o zvolani Konferencie ¢lenom Rady SPF a
predsedom ostatnych organov SPF, &estnému prezidentovi, Cestnému c¢lenovi SPF,
pridruzenému ¢&lenovi SPF, hostovi, pripadne, podla rozhodnutia Rady SPF, zastupcovi médii
alebo inému predstavitelovi verejnosti, ktory poziada o u€ast na Konferencii.

7. Obsahom pozvanky na Konferenciu je navrh programu Konferencie, miesto, datum a ¢as
zaciatku konania Konferencie a tiez vyzva, aby ¢lenovia SPF pisomne dorudili na Sekretariat
SPF najneskdr 5 (pat) dni pred rokovanim Konferencie navrhy na doplnenie programu
Konferencie s ich kratkym odévodnenim a prislusnymi podkladmi a dokumentmi.

8. Prezident SPF, Kontrolor SPF a delegat mézu navrhnut, aby bol program Konferencie
zmeneny alebo doplneny najneskér na zacCiatku Konferencie pred schvalovanim programu a
ak s tym suhlasi nadpolovic¢na vacsina hlasov pritomnych delegatov s pravom hlasovat. Navrh
zmeny a doplnenia programu Konferencie musi byt vykonany odovzdanim pisomného navrhu
predsedajucemu najneskor pred otvorenim Konferencie.

9. Delegat alebo jeho nahradnik je povinny sa dostavit na miesto konania Konferencie a v€as
sa prezentovat.
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10. Overenie opravnenosti u€asti pozvanych delegatov, pripadne ich nahradnikov a
prezentacia sa zacina najneskér 30 (tridsat) minuat pred zacCiatkom Konferencie. Overenie
zaznamenavaju pracovnici Sekretariatu SPF do prezencnej listiny.

11. Delegati, pripadne nahradnici su na vyzvu mandatovej komisie povinni sa identifikovat
preukazom totoznosti a preukazat, Ze su riadne ustanovenym alebo zvolenym delegatom.

12. Sekretariat SPF za ucelom zjednodusSenia scCitavania hlasov po¢as Konferencie konanej
prezenénou formou pri verejnom hlasovani vyhotovi a delegatom odovzda pred zaciatkom
Konferencie alebo aj pocCas jej priebehu farebny hlasovaci listok (farba zodpoveda
prislusnému poctu hlasov), s ktorym delegat hlasuje zdvihnutim ruky, ak sa nepouziva
elektronické hlasovacie zariadenie.

CL Vi
Otvorenie Konferencie

1. Predsedajuci Konferenciu otvori privitanim a konstatovanim, ¢i Konferencia bola zvolana v
sulade so Stanovami SPF, a &i podla poc¢tu prezentovanych delegatov su splnené podmienky
uznasaniaschopnosti Konferencie (€l. 33 Stanov SPF).

2. Ak nie je Konferencia v Case zaCiatku rokovania uznaSaniaschopna, predsedajuci
Konferencie odlozi zaCiatok Konferencie o jednu hodinu. Ak ani po hodine nie je Konferencia
uznaSaniaschopna, predsedajiuci Konferencie nariadi opakované rokovanie Konferencie s
rovhakym programom najneskor do 30 dni.

3. Predsedajuci méze na uvod udelit slovo hostom za ucelom ich kratkeho prihovoru.

4. Po otvoreni rokovania Konferencie predsedajuci vyzve pritomnych delegatov, aby schvalili
a hlasovali o navrhnutych ¢lenoch pracovnych komisii (mandatova komisia, navrhova komisia
so su€asnym schvalenim ich predsedov) skrutatoroch a overovatelfoch zapisnice, ktori prijali
a suhlasili s vykonavanim funkcie. Clenov pracovnych komisii, ich predsedov, skrutatorov a
overovatelov zapisnice je mozné schvalit’ aj v jednom spoloénom hlasovani. Delegati hlasuju
a o prijati rozhodnutia rozhoduju vaésinou hlasov pritomnych delegatov.

CL v
Zmeny a schvalenie programu Konferencie

1. Predsedajuci delegatom poskytne informaciu o navrhoch na zmenu navrhovaného
programu Konferencie, ktoré boli predlozené delegatmi v lehote podla €¢l. VI ods. 7 tohto
poriadku a ktoré na zaciatku Konferencie predlozili delegati, Prezident SPF alebo Kontrolor
SPF. Navrhy na doplnenie programu Konferencie musia byt predlozené pisomne tak, aby bolo
zrejmé, aké doplnenie a zmena programu sa navrhuje; za zmenu programu sa nepovaZzuje
zmena poradia bodov programu. Predsedajuci, ak je to nutné alebo vhodné, udeli
navrhovatefovi zmeny alebo doplnenia programu slovo, aby svoj navrh uviedol a zdévodnil. V
pripade, ak je navrhovatelov viac, slovo sa udeluje v poradi, v akom boli navrhy doru¢ené na
Sekretariat SPF a predlozené na zacliatku Konferencie. Delegati Konferencie prijmu
rozhodnutie 0 kazdom navrhu osobitne; najprv sa rozhoduje o navrhoch na vypustenie bodov
programu rokovania, a nasledne o navrhoch na zmenu alebo doplnenie bodov programu
rokovania Konferencie. Pred zaciatkom hlasovania o navrhovanych zmenach a doplneniach
predsedajuci na Ziadost delegata umozni pokladat navrhovatelom otazky, pripadne otvori
kratku diskusiu o navrhoch.
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2. Navrhy na zmeny a doplnenie programu Konferencie sa povazuju za prijaté a schvalené, ak
za ne hlasovala nadpolovi¢na vacésina hlasov pritomnych delegatov. Po ukon&eni hlasovania
o vSetkych navrhovanych zmenach a doplneni programu Konferencie predsedajuci delegatom
oznami upravené a koneCné znenie navrhu programu rokovania Konferencie a poziada
delegatov o odhlasovanie a schvalenie zmeneného a doplneného programu Konferencie.
Program Konferencie je prijaty a schvaleny, ak bol schvaleny nadpolovi¢nou vagsinou hlasov
pritomnych delegatov. Ak bol program Konferencie schvaleny, rokovanie Konferencie
pokracuje podla schvaleného programu Konferencie.

3. Predsedajuci je opravneny navrhnut zmenu poradia bodov schvaleného programu
rokovania Konferencie aj po€as priebehu rokovania, avsak len v pripade, ak je to primerané a
vhodné vzhladom na okolnosti rokovania (napr. Casové dévody vo vztahu ku délezZitosti
prejednavanych bodov programu, priprava tajného hlasovania a podobne).

Cl. IX
Rokovanie o bodoch programu Konferencie

1. Body programu Konferencie su uvadzané struénym uvedenim bodu programu
predsedajucim alebo spracovatefom €i predkladatelom materidlov k bodu programu. Delegati
maju pravo od predsedajuceho, spracovatela alebo predkladatefa poZadovat dodatoCné
informacie a vysvetlenia.

2. Body programu, v ktorom sa vykonavaju vofby do organov SPF, su na vyzvu
predsedajuceho riadené predsedom volebnej komisie, ktory sucasne riadi priebeh volieb. V
pripade volieb ¢lenov volebnej komisie priebeh volieb riadi Kontrolér SPF.

3. Na Ziadost delegata predsedajuci otvori k bodu programu diskusiu a umozni klast otazky k
danému bodu programu. Otazky zodpovie najma predkladatel, spracovatel materialov k bodu
programu alebo i samotny predsedajuci, alebo aj ina osoba so suhlasom predsedajuceho.

4. Predsedajuci spravidla udeluje delegatom slovo v poradi, v akom sa o slovo prihlasili.

5. Delegati maju na prednesenie navrhu alebo svojho diskusného prispevku, pripadne na
uvedenie svojej kandidatury vo volbach do organov SPF Casové obmedzenie 5 (pat) minut,
ak predsedajuci alebo Konferencia nerozhodne inak. Ak osoba, ktora je na Konferencii
opravnena, alebo povinna vystupit, nie je na Konferencii pritomna, méze poverit delegata
alebo inu osobu pritomnu na rokovani Konferencie, aby predniesol jej navrh, diskusny
prispevok alebo uvedenie kandidatury.

6. Delegati sa v diskusii vyjadruju stru€ne a zrozumitelne. Pokial sa delegat ako vystupujuci v
diskusii odchyli a nedrzi predmetu bodu, ktory je predmetom rokovania a ¢asového
obmedzenia ur€eného na diskusiu (5 minut), predsedajuci mu méze po upozorneni odobrat
slovo a vyzvat dalSieho delegata, aby sa ujal slova. Delegatovi, ktory sa uz na rokovani vyjadril
k bodu programu, méze byt predsedajucim udelené slovo, az vtedy, o ostatni prihlaseni
delegati mali mozZnost vystupit a vystupenie takéhoto delegata mozno povazovat za vhodné,
resp. ucelné. Delegatovi je odobraté slovo aj bez predchadzajuceho upozornenia, ak uraza
dostojnost delegatov Konferencie, inych osdb pritomnych na rokovani Konferencie; ak delegat
neupusti od svojho konania, méze byt z rokovacej miestnosti so suhlasom vacésiny pritomnych
delegatov vykazany, Co sa i zaznamena v zapisnici o rokovani Konferencie.
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7. Ak to predsedajlci povazuje za vhodné, mbze udelit slovo aj hostovi, ktory sa prihlasi do
diskusie alebo poziada o slovo, inak sa vo vSeobecnosti hostia diskusie o bodoch programu
nezucastriuju.

8. Prihlasku do diskusie, pripomienku a navrh k textacii zaverov, uzneseni Konferencie, k
zneniu predkladaného materialu ur€eného k schvaleniu (pozmenovacie navrhy) je delegat

opravneny a suc€asne povinny podat vyluéne pisomne, inak sa na ne neprihliada. Podava ich
spravidla prostrednictvom skrutatorov do ¢asového limitu, ktory oznami predsedajuci.

9. Delegat, ktory v ramci diskusie prednesie pozmefovaci navrh, je povinny ho nasledne
pisomne, jasne a zrozumitelne naformulovat a predlozit predsedajucemu pred ukon€enim
diskusie k navrhu v ramci bodu programu Konferencie. V opacnom pripade sa o navrhu
nerokuje a povazuje sa za nepredneseny. Na diskusné prispevky, pripomienky alebo
pozmefovacie navrhy delegatov je opravneny eSte pred hlasovanim reagovat jeho
predkladatel, spravodajca alebo aj ina osoba, najmd z ddvodov objasnenia dosledkov
pozmenovacich navrhov na predkladany material.

10. Diskusny prispevok, ktory bol predneseny ustne na Konferencii v ramci na to ureného
bodu programu (spravidla bod “Diskusia”) a bol su¢asne odovzdany v pisomnej podobe, bude
obsahom zapisnice z Konferencie ako jeho priloha, inak sa v zapisnici z Konferencie
obligatérne uvadza len meno delegata a predmet jeho diskusného prispevku.

11. Kazdy bod programu rokovania Konferencie predsedajuci ukon&uje tak, Ze vyzve predsedu
navrhovej komisie, aby predniesol/zobrazil navrh uznesenia k danému bodu programu a riadil
pripadnu diskusiu o jeho kone¢nom obsahu. Ak to dovoluje technické vybavenie rokovacej
miestnosti, ndvrh uznesenia je spravidla zobrazeny na monitore, alebo pomocou projekcie.

CL. X
Prerusenie rokovania Konferencie

1. Predsedajuci mdze prerusit zasadnutie Konferencie prestavkou v pripade poziadavky zo
strany delegata, alebo ak je to vhodné €i potrebné vzhladom na priebeh zasadnutia.

2. Predsedajuci rovnako prerusi rokovanie Konferencie, ak sa po¢as Konferencie znizi pocet
pritomnych delegatov pod hranicu uznasaniaschopnosti Konferencie. Predsedajuci rokovanie
prerusi najviac na jednu hodinu. Ak ani po hodine Konferencia nie je uznasaniaschopna,
predsedajuci nariadi opakované rokovanie Konferencie najneskér do 30 dni s programom,
ktory zostal neprerokovany.

CL. XI
Prijimanie rozhodnuti Konferencie
1. Konferencia prijima svoje rozhodnutia priebezne po prerokovani bodu programu.

2. Za predpokladu splnenia podmienky uznasaniaschopnosti Konferencie Konferencia prijima
svoje rozhodnutia nadpoloviénou vacsinou hlasov pritomnych delegatov s pravom hlasovat,
ak Stanovy SPF nevyzaduju kvalifikovanu vacésinu alebo postacuje vacsina pritomnych
delegatov s pravom hlasovat.

3. Delegati na Konferencii rozhoduju formou verejného hlasovania alebo, ak ide o hlasovanie
s pouzitim elektronického hlasovacieho zariadenia, ktoré neumozriuje zverejnenie informacie
o spbsobe, akym delegat hlasoval, alebo ak o tom rozhodnu delegéti vacsinou pritomnych
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delegatov s pravom hlasovat, tajnym hlasovanim; obe formy hlasovania v sulade so
Stanovami SPF, Rokovacim a Volebnym poriadkom. V odévodnenych pripadoch a na zaklade
rozhodnutia Konferencie mdze Konferencia prijimat rozhodnutia hlasovanim “per rollam”, t.j.
pisomne mimo riadneho rokovania s doruCenim hlasovania koreSpondencne alebo
elektronicky.

4. Pred kazdym hlasovanim mandatova komisia kontroluje uznasaniaschopnost Konferencie
a zapisuje pocet pritomnych delegatov do svojej spravy. Predseda mandatovej komisie pred
kazdym hlasovanim konStatuje a oznami delegatom Konferencie, Ci je Konferencia
uznasaniaschopna a aka vacsina sa vyZaduje na schvalenie navrhu, o ktorom sa hlasuje. Pri
pochybnostiach o uznasaniaschopnosti méze predsedajuci poziadat mandatovu komisiu o
opatovné preverenie uznasaniaschopnosti Konferencie vykonanim opakovanej prezentacie
delegatov.

5. Polas prezenéného hlasovania delegati nesmu bez suhlasu predsedajuceho opustit
rokovaciu miestnost’ Konferencie.

6. Predsedajuci overi vysledky hlasovania v spolupraci so skrutatormi a predsedom
mandatovej komisie, vyhlasi vysledky hlasovania a na ich zaklade skon$tatuje prijatie alebo
neprijatie navrhu. Ak ide o volby, vysledok hlasovania overi predseda volebnej komisie v
sucinnosti s ¢lenmi volebnej komisie, pripadne aj s Kontrolérom SPF a vyhlasi vysledky
hlasovania a na ich zaklade skonstatuje zvolenie alebo nezvolenie kandidata.

7. Delegat, ktory nesuhlasil s prijatym rozhodnutim Konferencie alebo s odévodnenim
rozhodnutia Konferencie, ma pravo poziadat o zaznamenanie jeho odliSného stanoviska.

CL. Xl
Verejné hlasovanie

1. Verejné hlasovanie je pripustné aj s pouzitim elektronického hlasovacieho zariadenia, ak je
k dispozicii, a pokial umozfiuje zverejnenie informacie o spbésobe, akym delegat hlasoval.
Akékolvek elektronické hlasovacie zariadenie méze byt na hlasovanie pouZité iba po jeho
odsku$ani a schvaleni pouzitia. V pripade volieb pouzitie zariadenia schvaluje volebna komisia
alebo Kontrolor SPF, v pripade volieb ¢lenov volebnej komisie Kontrolér SPF. Ak sa nepouziva
elektronické hlasovacie zariadenie, delegati hlasuju v pripade verejného hlasovania
zdvihnutim ruky s hlasovacim listkom. V podmienkach SPF a v ramci klu¢a na zaklade,
ktorého jednotlivi delegati m6Zu mat podla kfu€a rézny pocet hlasov, sa delegatom v pripade
iného ako elektronického hlasovania prideluje farebny hlasovaci listok, ktorého kazda zvolena
farba predstavuje prislusny pocet hlasov delegata pre lepSie spocCitavanie hlasov. Sekretariat
SPF v takom pripade v zaujme lepSieho, prehladnejSieho a bezchybného séitavania hlasov
pripravuje aj zasadaci poriadok rokovacej miestnosti so sustredenim delegatov s tym istym
poc¢tom hlasov.

2. Pred zaciatkom hlasovania predsedajuci delegatov a skrutatorov vyzve, aby sa pripravili na
hlasovanie a scitanie hlasov a vyzve ich, aby hlasovali. Po ukon¢eni hlasovania skrutatori
predsedajucemu a mandatovej komisii oznamia vysledky hlasovania.

CL. X1

Tajné hlasovanie
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1. Tajnym hlasovanim sa uskutoCfuju spravidla volby. Kazdy delegat méze navrhnut tajné
hlasovanie o konkrétnom bode programu najneskér vSak v zavere rokovania bodu programu,
prv nez zac¢ne hlasovanie. Konferencia navrh na tajné hlasovanie schvali, ak bol navrh prijaty
vacsinou pritomnych delegatov s pravom hlasovat. Ak bol navrh prijaty, predsedajuci méze
vyhlasit prestavku, aby bolo moZné pripravit hlasovacie listky; hlasovanie je mozZné aj
presunut za dalsi bod programu.

2. Tajné hlasovanie vo volbach je vzdy riadené volebnou komisiou. Ak na rokovani
Konferencie nie je pritomna vaésina ¢lenov volebnej komisie, Konferencia hlasovanim volebnu
komisiu doplni &lenmi ad hoc, ktori budu vybrani z pritomnych delegatov tak, aby za kazdé
odvetvie plaveckého Sportu bol doplneny jeden delegat. Tajné hlasovanie v pripade volieb
upravuje Volebny poriadok a vykondva sa s pouZitim osobitnych hlasovacich listkov
oznaCenych ako volebné listky, ak sa nepouziva elektronické hlasovacie alebo volebné
zariadenie. PocCet hlasovacich listkov sa zhoduje s celkovym poctom delegatov, t. j. pre kazdé
hlasovanie dostane kazdy delegat len jeden hlasovaci listok s vyznaCenim jemu
prislichajucemu poctu hlasov; rovnako tieto hlasovacie listky sa mézu vyhotovit ako farebné
hlasovacie listky, ktorych farba predstavuje prislusny pocet hlasov delegata pre lepSie
spocitavanie hlasov.

3. Ak sa nepouzije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, delegat vykona upravu
hlasovacieho listka v pripade tajného hlasovania, v uréenej miestnosti, alebo i inak
vymedzenom osobithnom priestore, spravidla vybavenom zastenou alebo paravanom.
Upraveny hlasovaci listok delegat vhodi do pripravenej schranky.

4. Ak sa nepouzije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, platnost’ hlasovacich
listkov posudzuje a ich s€itanie vykonava volebna komisia v sucinnosti s Kontrolérom SPF. Ak
na rokovani Konferencie nie je pritomna vaésina ¢lenov volebnej komisie, postupuje sa ako je
uvedené v ods. 2 tohto Clanku.

5. Ak sa nepouzije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, hlasovacie listky
pripravuje Sekretariat SPF v sulade s tymto Rokovacim poriadkom v poéte a s vyznaCenim
poCtu hlasov delegata uréenom Stanovami SPF pre kazdé hlasovanie so suasnym
pripravenim rezervného poctu hlasovacich listkov pre kazdé hlasovanie s pouZitim
hlasovacich a volebnych listkov.

6. Pred zacCiatkom hlasovania s pouzitim hlasovacich listkov ¢lenovia volebnej komisie alebo
Kontrolér SPF skontroluju schranku, uzatvoria ju a zabezpecia (zape€atenim, uzamknutim)
pred jej neopravnenym otvorenim. Skontroluju aj spravnost’ predtlacenych hlasovacich listkov.

7. Ak sa nepouzije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, ¢lenovia volebnej
komisie alebo Kontrolér SPF vydaju delegatom hlasovacie listky na uréenom mieste v
miestnosti, kde sa vykona hlasovanie, pred jednotlivymi hlasovaniami. O vydani hlasovacieho
listka delegatovi sa vyhotovi zaznam v zozname delegatov a delegat prevzatie hlasovacieho
listka potvrdi svojim podpisom.

8. Ak sa nepouZije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, delegat na hlasovacom
listku vyjadri svoje hlasovanie tak, Ze na hlasovacom listku oznaci spésobom uvedenym na
hlasovacom listku tu alternativu, za ktoru hlasuje (,za“, ,proti, ,zdrziavam sa“). Po uprave
hlasovacieho listka delegat vlozi hlasovaci listok do schranky.

9. Spocitavanie hlasov sa vykonava ru¢ne, technickym zariadenim alebo elektronicky.
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10. Spocitavanie hlasov elektronicky sa vykona s pouzitim pocitacovej aplikacie v ramci
prislusného informaéného systému elektronického hlasovacieho alebo volebného zariadenia
pod dohladom volebnej komisie a ak ide o volby ¢Elenov volebnej komisie, pod dohladom
Kontrolora SPF.

11. Predseda volebnej komisie méze poziadat’ skrutatorov o asistenciu pri spocitavani hlasov
pri tajnych hlasovaniach.

12. Ak sa nepouzije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, za pritomnych na
tajnom hlasovani sa povazuju ti delegati, ktorym boli vydané hlasovacie listky podla zaznamu,
ktory urobia ¢lenovia volebnej komisie v zozname delegatov.

13. Ak sa nepouzije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, hlasovanie tajnym
hlasovanim je platné, ak boli vydané hlasovacie listky nadpolovi¢nej vacSine vSetkych
delegatov. Rozhodnutie tajnym hlasovanim je prijaté, ak za neho hlasovala nadpolovi¢na
vacsina hlasov delegatov, ktorym boli vydané hlasovacie listky, ibaZe je vyZadovana
kvalifikovana vacsina hlasov delegatov.

14. Ak sa nepouzije elektronické hlasovacie alebo volebné zariadenie, na spocitavanie hlasov
sa vyhlasuje kratka prestavka, v ktorej ¢lenovia volebnej komisie otvoria schranku, spocitaju
hlasy a pripravia uznesenie o vysledku hlasovania. Pri spocitavani hlasov skontroluju, i v
schranke su iba riadne oznacené hlasovacie listky platné/neplatné), porovnaju celkovy pocet
hlasovacich listkov s po¢tom prevzatych hlasovacich listkov a s celkovym poctom delegatov,
ktori hlasovali.

15. Hlasovaci listok je neplatny, ak delegat hlasovaci listok zmenil alebo doplnil, alebo vyjadril
svoje hlasovanie na inom nez vydanom hlasovacom listku. Ak delegat odovzdal prazdny
hlasovaci listok alebo hlasovaci listok, ktory neobsahuje jeho jednoznacny prejav hlasovania
alebo rozhodnutia, povazuje sa hlasovaci listok za upraveny s prejavom ,zdrziavam sa“.

Cl. XIv
Ukonéenie rokovania Konferencie

1. Konferenciu predsedajuci ukoné&i po vyCerpani a prerokovani schvaleného programu
Konferencie. Pred ukon€enim rokovania Konferencie predseda navrhovej komisie oznami
rozhodnutia, uznesenia, stanoviska a odporucania, ktoré Konferencia na svojom rokovani
prijala a schvalila.

2. Predsedajuci je opravneny rozhodnut o ukon&eni rokovania Konferencie aj pred vyCerpanim
a prerokovanim schvaleného programu Konferencie, ak z akéhokolvek dévodu nie je mozné
zabezpedit riadny priebeh Konferencie.

Cl. Xv
Zaznamenavanie priebehu Konferencie

1. O priebehu rokovania Konferencie sa vyhotovuje zapisnica, kiora obsahuje minimalne
nalezitosti podla Stanov SPF a pravnych predpisov. Prilohou zapisnice z Konferencie su
najma prezencna listina, materialy a dokumenty, ktoré boli predmetom schvalovania, pisomne
odovzdané diskusné prispevky a pod.

2. Za vypracovanie zapisnice z Konferencie je zodpovedny Sekretariat SPF.
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3. Za vypracovanie Casti zapisnice z Konferencie tykajucej sa volieb (Zapisnica o priebehu
volieb organov SPF) je zodpovedny predseda volebnej komisie alebo, ak ide o volby ¢lenov
volebnej komisie, Kontrolér SPF.

4. Sekretariat SPF za u€elom kontroly a pripomienkovania doru€uje navrh textu zapisnice z
Konferencie overovatelom zapisnice, a to v primeranej lehote, aby kone¢né znenie zapisnice
bolo vyhotovené v Case umozrniujucom v lehote 25 dni od konania Konferencie zapisnicu
dorucit delegatom a zverejnit ju na webovom sidle SPF.

5. Overovatelia zapisnice skontroluju zapisnicu a do 5 (piatich) dni od doru€enia navrhu textu
zapisnice z Konferencie pisomne alebo elektronicky oznamia Sekretariatu SPF, &i s navrhom
zapisnice suhlasia, v opacnom pripade dorudia pripomienky alebo navrhy na zmeny a
doplnenia. Ak sa overovatelia zapisnice v uvedenej lehote k navrhu textu zapisnice nevyjadria,
ma sa za to, Ze s navrhom textu zapisnice suhlasia. Nasledne bude konecné znenie zapisnice
zaslané overovatelom na podpisanie, ti ju obratom podpiSu a zaslu na Sekretariat SPF.

6. V pripade, ak overovatelia zapisnice zaslu pripomienky a navrhy na zmeny a doplnenie
textu zapisnice, Sekretariat SPF ich spracuje a nasledne postupuje rovnako ako v
predchadzajucom odseku.

7. Schvalenu zapisnicu podpisuje Prezident SPF, predsedajuci a overovatelia zapisnice.
Schvalena zapisnica je Sekretariatom SPF doruena vSetkym delegatom, ktori sa zucastnili
Konferencie, Clenom Rady SPF, predsedovi volebnej komisie a Kontrolérovi SPF a zverejni sa
na webovom sidle SPF a v informadnom systéme Sportu.

8. Sekretariat SPF zalozi zapisnicu z Konferencie spolu s prilohami a véetkou dokumentaciou
tykajucou sa Konferencie do archivu SPF v sulade s podmienkami stanovenymi
Registraturnym poriadkom SPF.

9. Priebeh zasadnutia Konferencie sa zaznamenava minimalne na zvukovy zaznam, ktory je
podkladom pre vyhotovenie zapisnice z Konferencie. Z Konferencie méze byt vyhotoveny aj
obrazovo-zvukovy zaznam, ktory je mozné pripadne zverejnit na webovom sidle SPF.

10. Delegati Konferencie maju vyluéné pravo rozhodnut vaésinou pritomnych delegatov o tom,
Ze rokovanie Konferencie alebo len ¢ast programu Konferencie bude verejné, a teda pristupné
pre verejnost, pripadne pre média.

Cl. xvi
Zaverecné ustanovenia

1. Zru8uje sa Rokovaci poriadok Konferencie Slovenskej plaveckej federacie schvaleny na
Konferencii dha 23.09.2021.

2. Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvaleny na Konferencii dha 13.05.2022
a tymto momentom nadobuda i u€innost.
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V Bratislave, 13.05.2022 Mgr. Ivan Sulek v.r. — prezident SPF



