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Slovenska plavecka federacia, o. z.,

VYHLASUJE

Vyberové konanie na obsadenie pozicie
Ekonomicko-pravny pracovnik

Napln prace

Zodpoveda za pravne vyhotovenie vSetkych zmluv pre zamestnancov SPF,
zodpoveda za vzory zmluv a vzory vykazov pre dobrovolnikov vykonavajucich
dobrovolnicku ¢innost’ na podujatiach SPF,

vystavuje potvrdenia o dobrovolnickej €innosti pre potreby dafiového uradu za
ucelom darovania 3% v darnovych priznaniach,

eviduje zmluvy s partnermi SPF ohladom pripravy Sportovcov a podpory
organizacii podujati SPF,

eviduje dodavatelské zmluvy partnerov SPF,

vypracovava pracovné zmluvy a pracovné naplne vratane dodatkov, vypovedi
a dohéd o skonéeni pracovného pomeru, upozornenia o poruseni pracovnej
discipliny, preberacie protokoly,

posudzuje vzdelanie Sportovych odbornikov a udeluje kvalifikacné stupne v
uzkej spolupraci s Matrikarom SPF,

vypracovava Zmluvy o prenajme dopravného prostriedku a Dohody o
vypoZi€ani vozidla v spolupraci s reprezentaénym oddelenim,

vypracovava Zmluvy o prenajme dopravného prostriedku SPF v zmysle
prislusnej Smernice SPF v spolupraci s ostatnymi zamestnancami SPF,
kompletna zodpovednost’ za pripravu Konferencie SPF,

vypracovava zapisnice z Rady SPF a organizatné zabezpeclenie zasadnutia
Rady SPF,

Druh pracovného pomeru:
Trvaly pracovny pomer 40/hod./tyZzden

Mzdové podmienky (brutto):
1800 EUR/mesiac

Za kasarnou 1, 831 03 Bratislava
tel. ¢.: +421 904 208 448
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Predpokladany termin nastupu: 1.11.2021
Miesto vykonu prace: sekretariat SPF

Kvalifikaéné predpoklady:

e vysokosSkolské vzdelanie |. stupna

e ovladanie ekonomickej agendy

e prax v ekonomickej, alebo pravnej agende minimalne 5 rokov

DalSie pozadované odborné poznatky, schopnosti a osobnostné predpoklady:

e vSeobecny prehlad o ekonomikej a pravnej agende v Sporte, ovladanie zakona
o Sporte, prehlad v oblasti predpisov SPF, pracovné skusenosti z oblasti
ekonomiky v Sporte, ovladanie prace s PC (Word, Excel, Outlook, PowerPoint,
Internet) na uzivatel'skej urovni,

e samostatnost, odolnost voc€i zatazi, schopnost plnit narocné ulohy,
komunikativnost’ a vystupovanie.

Zoznam pozadovanych dokladov:

e Pisomna ziadost o zaradenie do vyberového konania na funkciu Ekonomicko —
pravny pracovnik SPF.

e Kopia vysvedc&enia, diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvy$Som
dosiahnutom vzdelani.

e Profesijny Strukturovany zZivotopis, vratane prehladu ekonomickej (pravnej) praxe,
alebo inej ¢innosti v oblasti Sportu.

e \ypis z registra trestov /nemusite predkladat, ak ste registrovany ako Sportovy
odbornik v zdrojovej evidencii SPF/.

e Suhlas so spracovanim osobnych udajov pre ucely vyberového konania podla
zakona €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov.

Datum doruéenia ziadosti spolu s pozadovanymi dokladmi:
Najneskér 22. 10. 2021 do 14.00
e Postou, vobalke s oznaéenim ,,Vyberové konanie®, naadresu: Slovenska
plavecka federacia, Za kasarnou 1, 831 03 Bratislava
e Osobne, v obalke s ozna€enim ,,Vyberové konanie“, na sekretariat SPF:
Slovenska plavecka federacia, Za kasarnou 1, Bratislava

Za kasarnou 1, 831 03 Bratislava

tel. &.: +421 904 208 448
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e Elektronicky na e-mail:

prezident@swimmsvk.sk,
sekretariat@swimmsvk.sk,

Termin osobného pohovoru sa uskutoCni dha 28.10.2021 (Stvrtok) priblizne o
09:00 hod. na Sekretariate SPF alebo formou online stretnutia cez aplikaciu ZOOM.
Zaujemcovia o vyberoveé konanie budu e-mailom oboznameni o presnom termine.

Vyberova komisia:

lvan Sulek - prezident SPF - predseda komisie,

Karel Prochazka - Viceprezident pre plavanie, Clen

Pavol Borsig — Viceprezident pre vodné pélo, ¢len

Miroslava DubZakova — Viceprezident pre dialkové plavanie, Clen

Livia Allarova Dulova — Viceprezident pre synchronizované plavanie, ¢len
Jaroslava Adamcova - Hlavny uctovnik SPF, Clen

Eleonéra Hudecova — Ekonomicky pracovnik SPF

Za kasarnou 1, 831 03 Bratislava

tel. ¢.: +421 904 208 448
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