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Zakladné ustanovenie

Tato smernica stanovuje pravidla, prava a povinnosti pri pouzivani sluzobnych
motorovych vozidiel Slovenskej plaveckej federacie (d'alej len “SPF”).

Smernica sa vztahuje na prevadzkovanie sluzobnych motorovych vozidiel SPF a
pre ich pouzivanie motorovych vozidiel plati zasada ucelnosti, bezpecnosti a
hospodarnosti.

SPF zabezpecuje prevadzku cestnych motorovych vozidiel vo svojom vlastnictve v
sulade s poziadavkami bezpecénej cestnej premavky, a najma zabezpecuje beznt
prevadzku motorovych vozidiel, vratane pravidelnych servisnych prehliadok.
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Uéely pouzitia sluZobnych motorovych vozidiel

Sluzobné motorové vozidla sa v SPF, vyuzivaju predovsetkym na pracovné cesty

spojené s prepravou materialneho vybavenia SPF a so zabezpecenim pracovnych

uloh avynimocne, podla ustanoveni tejto smernice, aj na stukromné ucely

zamestnancov spolo¢nosti.

Sluzobné motorové vozidla st striedavo a nepravidelne spravidla pridelené

vodicovi, ktory je v pracovhom pomere v spolo¢nosti.

V podmienkach SPF sa za sluzobné motorové vozidlo povazujua:

3.1. nakladné/dodavkové motorové vozidla do 3,5,

3.2. osobné dodavkové motorové vozidlo na prepravu os6b do 9 miest vratane
vodica.

Pouzivanie sluzobného motorového vozidla pri pracovnych cestach zamestnancov

sa obmedzuje na pripady, ked nie je mozné pouzit pravidelna verejni dopravu,



vyzaduje to zaujem operativneho plnenia pracovnych tloh, na miesta, kde nie je

zabezpecena ina doprava a podobne.

V zaujme hospodarnosti pri vyuzivani sluzobného motorového vozidla je potrebné

spajat pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo ¢o najefektivnejsie a najhospodarnejsie

vyuzivanie sluzobného motorového vozidla. Racionalne a hospodarne vyuzivanie

sluzobného motorového vozidla je povinnostou vsetkych zamestnancov, ktori

ho/ich pouzivaju.

Sluzobné motorové vozidlo nie je dovolené bez siihlasu prezidenta SPF vyuzivat

na sukromné ucely ana cesty spojené sdovozom aodvozom zamestnancov

(vratane tretich osob). Schvalovanie a pouzivanie sluzobného motorového vozidla

na sluzobné a stkromné ticely sa riadi ustanoveniami tejto smernice.

SPF méze poskytovat zamestnancom sluzobné motorové vozidla na nasledovné

ucely:

7.1.  jednorazovo na sluzobné tcely,

7.2.  jednorazovo na sukromné tcely.

7.3. jednorazovo s pridelenym vodicom na stikkromné tcely,

Pri prevzati alebo odovzdani sluzobného motorového vozidla je potrebné

vyhotovit:

8.1.  Protokol o odovzdani a prevzati sluzobného motorového vozidla,

8.2.  Protokol o poskytnuti sluzobného motorového vozidla zamestnancovi na
jednorazové pouzivanie pre sukromné ucely.

Protokoly sa vyhotovuji v 3 vyhotoveniach. Za vypracovanie uvedenych

pisomnosti  zodpoveda ekonomicky alebo organizaéno-administrativny

zamestnanec. Z vyhotoveni sa po jednom vyhotoveni sa odovzda:

9.1. do mzdovej Gctarne SPF - Gtvaru, ktora vedie mzdova agendu,

9.2. zamestnancovi,

9.3. jeden exemplar sa ulozi do zlozky sluzobného motorového vozidla.
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Pouzitie sluzobnych motorovych vozidiel
na sluzobné ucely

Sluzobné motorové vozidlo moze byt v SPF pridelené osobe, ktora spiia tieto
podmienky:
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1.1.

1.2.

1.3.

je zamestnancom spoloc¢nosti, ¢lenom vykonného organu SPF alebo i
pripadne ¢lenom inych organov SPF (pre ucely tejto smernice sa ¢lenovia
organov povazuju za zamestnancov).

vlastni vodiésky preukaz vydany na jej meno a pre potrebnt skupinu
sluzobného motorového vozidla,

riadi len to sluzobné motorové vozidlo, na ktoré ma uzavretd dohodu o
zvereni sluzobného motorového vozidla na sluzobné tucely.

SPF méze pridelit len sluzobné motorové vozidlo, ktoré spinia tieto podmienky:

2.1.
2.2,

2.3.
2.4.

byt v dobrom technickom stave,

byt vybavené povinnou vybavou tak, aby vyhovovalo podmienkam
sposobilosti prevadzky na pozemnych komunikéciach,

byt vybavené platnou dokumentaciou o samotnom vozidle,

byt vybavené dokumenticiou vydanou prevadzkovatelom sluzobného
motorového vozidla na vykonanie cesty,

Pri pouziti sluzobného motorového vozidla na sluzobné tcely platia tieto zasady:

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

sluzobné motorové vozidlo sa pouziva len na pracovné cesty zamestnancov,
ak sluzobné motorové vozidlo pouzivaji viaceri zamestnanci na pracovné
cesty, maju spoluzodpovednost za pouzivanie sluzobného motorového
vozidla v stave predpisanom zakonom ¢. 725/2004 Z.z. o podmienkach
prevadzky vozidiel v premavke na pozemnych komunikaciach,
dodrziavat povinnosti stanovené zakonom ¢. 8/2009 Z.z. o cestnej
premavke a v pripade, ak SPF bude titulom objektivnej zodpovednosti
sankcionovana a bude preukazané, Ze priestupok spachal zamestnanec, je
zamestnanec povinny tuto sankciu SPF nahradit,
v pripade dvoch alebo viacerych pracovnych ciest, ktoré sa maji naraz
vykonat, je rozhodujicim kritériom pre pouZitie sluzobného motorového
vozidla dizka trasy pracovnej cesty,
s kazdym zamestnancom, ktory je povereny viest sluZobné motorové
vozidlo, sa dohodne a uzavrie:

3.5.1. Dohoda o zvereni sluZzobného motorového vozidla,

3.5.2. Dohoda o hmotnej zodpovednosti,
3.5.3. Protokol o odovzdani a prevzati sluzobného motorového vozidla do

pouzivania,

Vykonanie pracovnej cesty s pouzitim sluzobného motorového vozidla schvaluje
prezident SPF.
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Na pracovnu cestu, ktorti vykona zamestnanec sluzobnym motorovym vozidlom,

mimo Bratislavsky VUC je potrebné predlozit Ziadanku na prepravu.

Stalym miestom parkovania sluzobnych motorovych vozidiel je dvor s

parkoviskom v administrativnej budove sidla SPF: Za kasariiou 1 v

Bratislave.

Pracovné cesty sluzobnymi motorovymi vozidlami sa zacinaji a koncia na

uvedenom dvore s parkoviskom. Stuhlas na parkovanie v mieste trvalého bydliska

vodic¢a dava prezident SPF pisomne. V takomto pripade je vodi¢ zodpovedny za
zabezpecenie vozidla proti neopravnenému pouzitiu, kradezi, alebo poskodeniu.

Pre hospodarenie s PHM a ostatného potrebného vybavenia platia nasledujice

pravidla a postupy:

8.1. PHM sa Cerpaju do sluzobného motorového vozidla priamo na cerpacich
staniciach. Uhrada sa vykona CCS kartou, iba vo vynimoénych pripadoch
hotovostnou platbou alebo inou bankovou kartou. Vodi¢ je povinny na
potvrdenky o ¢erpani PHM uviest aj evidenc¢né ¢islo vozidla, na ktoré PHM
Cerpal, a Citatel'ne svoje meno a priezvisko;

8.2. Nakup PHM a ostatného potrebného vybavenia je vodi¢ povinny zauétovat
najneskor nasledujici pracovny denl po ukoncéeni pracovnej cesty.

8.3. Spotreba PHM podla ustanovenia k Zakonu o dani z prijmov sa
vyhodnocuje vo vztahu k spotrebe PHM uvedenej v technickom preukaze
kazdého sluzobného motorového vozidla. Vyhodnotenie spotreby PHM sa
vykona v tabulkovej forme vo formulari Spotreba PHM. Pri vyhodnoteni
spotreby sa vychadza z ustanovenia § 7 Zakona o cestovnych ndhradach.
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Pouzitie sluzobnych motorovych vozidiel
jednorazovo na sukromné acely

Zamestnancovi moze SPF poskytnut sluzobné motorové vozidlo na stikromné

ucely nasledovne:

1.1.  poskytne mu jednorazovo len samotné sluzobné motorové vozidlo,

1.2. poskytne mu jednorazovo sluzobné motorové vozidlo s vodi¢om z radov
zamestnancov.

Zamestnancovi moze byt poskytnuté sluzobné motorové vozidlo na zaklade jeho

ziadosti na pouzitie sluzobného motorového vozidla na sikromny aéel.

Dévodom takéhoto poskytnutia sluzobného motorového vozidla je:
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3.1.

3.2.

sluzobné motorové vozidlo sa poskytuje na sladvnostné prilezitosti
zamestnanca ajeho rodinnych prislusnikov (svadba, pohreb, rodinné
oslavy a podobne),

nakladné/dodavkové sluzobné motorové vozidlo sa poskytuje na prevoz
nakladu (stahovanie, odvoz kiipeného tovaru a podobne).

Sluzobné motorové vozidlo sa zamestnancovi na sukromny tcel na zaklade tychto
podmienok:

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

4.10.

zamestnanec poziada o poskytnutie sluzobného motorového vozidla
pisomnou formou, pri¢om uvedie, ¢i pozaduje i vodica.

v pripade, Ze ma vybraté konkrétne sluzobné motorové vozidlo, ktoré ziada
poskytnut na stkromné ticely, uvedie typ vozidla a jeho evidenc¢né ¢islo,
ziadost schvaluje prezident SPF alebo nim urcen4 osoba,

na zaklade kladného rozhodnutia o poskytnuti sluzobného motorového
vozidla na sikromné tcely vyplni prikaz na jazdu ziadajaci zamestnanec,
pri odovzdani vozidla potvrdi zamestnanec, ktorému bolo sluzobné
motorové vozidlo poskytnuté, pocet najazdenych km (stav odometra pri
odovzdani) a vykona prepnutie evidovania sluzobnej / sikromnej jazdy v
prisluSsnom systéme monitoringu jazdy vozidla,

odovzdavajuci pracovnik SPF zaeviduje najazdené km (stav odometra pri
odovzdani) v evidencii jazd sluzobného motorového vozidla s uvedenim
poznamky ,sukromné®, alebo “stkromna jazda” a vykona prepnutie
evidovania sluzobnej / sikromnej jazdy v prisluSnom systéme monitoringu
jazdy vozidla,

PHM, ktoré zamestnanec spotrebuje pri jazde na stkromné ucely si
uhradza sam ako vlastné vydavky,

sikromnt cestu do zahranicia méze zamestnanec vykonat len na zaklade
vyslovného a pisomného sthlasu prezidenta SPF,

pri spatnom odovzdani vozidla potvrdi zamestnancovi, ktorému bolo
sluzobné motorové vozidlo poskytnuté preberajici zamestnanec, pocet
zamestnancom najazdenych km (stav odometra pri spatnom odovzdani),
za zapozi¢ané sluzobné motorové vozidlo uhradi zamestnanec cenu, ktora
sa vypocita podla poctu najazdenych km a nasobi sa sumou zakladnej
nadhrady za kazdy kilometer vo vyske podla Zakona o cestovnych
nahradach Zakon ¢. 283/2002. Z.z.
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Zaverecéné ustanovenia

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov SPF. Nedodrzanie pokynov
uvedenych v smernici méze byt klasifikovat ako porusenie pracovnej discipliny.
Tato smernica nadobtida platnost schvalenim Radou SPF s Géinnostou odo dia
01.06.2017.

Mgr. Irena Adamkova
Prezident SPF
V.I.



